
Fiche de cours - Initiation à l'informatique -

A l'issue de la formation, le stagiaire aura assimilé les différentes fonctions de son système 
d'exploitation pour être autonome sur son ordinateur.  Le stagiaire possèdera les connaissances 
nécessaires à l'utilisation quotidienne d'un environnement Windows XP ou Windows Vista.

Maîtriser l'environnement Windows (XP, Vista ou Seven)

1. Initiation à la micro-informatique 

 -  Définir l'architecture matérielle : microprocesseur, périphériques, les 
systèmes de stockage.
 -  Détailler la notion de réseau.
 -  Définir l'architecture logicielle : système d'exploitation, applications. 

2. Découverte de Windows 

-  Découvrir le bureau, la barre des tâches.
-  Utiliser la souris et le menu contextuel.
-  Manipuler des fenêtres et effectuer des raccourcis claviers.
 

3. Panneau de configuration
 
-  Étudier les configurations de la souris,  du clavier,  de l'affichage, de la date et 
l'heure, des paramètres régionaux. 
 

4.  Gestion des dossiers et des fichiers avec l'explorateur

-  Créer, nommer, déplacer ou supprimer un dossier.
-  Enregistrer, copier, déplacer, effacer, supprimer définitivement, renommer  ou 
rechercher un fichier.

5. Gestion des impressions 

  -  Installer et configurer l'imprimante.
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